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Regulamin pracy Komisji ds. refundacji wydatkow
poniesionych tytutem kosztéw na ustuge asystenta
dziatalnosci gospodarczej

Wprowadza sie nastepujacy tryb pracy Komisji:

1.

Komisja ds. refundacji wydatkéw poniesionych tytutem kosztoéw na ustuge
asystenta dziatalno$ci gospodarczej (zwana dalej Komisjg) w ramach
instrumentu ,Biznes bez barier — asystent dziatalnosci gospodarczej” dla oséb
Z niepetnosprawnoscig dziata od momentu rozpoczecia procesu oceny
wnioskow do czasu rozpatrzenia wszystkich wnioskow o refundacje kosztéw
zatrudnienia asystenta dziatalnosci gospodarczej w projekcie ,Wigczenie
wytgczonych — aktywne instrumenty wsparcia osob niepetnosprawnych na
rynku pracy”.

Komisja rozpoznaje wnioski wszystkich oséb, ktore ztozyty w wymaganym
terminie dokumenty okreslone w ogtoszeniu.

Komisja sktada sie z Przewodniczgcego Komisiji, ktdrym jest opiekun
instrumentu oraz dwéch czionkow:

a) lekarza odpowiedniej specjalnosci, w szczegoélnosci w zakresie choréb
wewnetrznych, chirurgii, neurologii, psychiatrii, medycyny pracy lub
medycyny spotecznej,

b) doradcy zawodowego zajmujgcego sie udzielaniem wsparcia osobom z
niepetnosprawnoscig w zakresie dziatalnosci gospodarcze;.

Wszyscy cztonkowie Komisji zobowigzani sg do zachowania poufno$ci,
bezstronnos$ci oraz przestrzegania zasad okreslonych w niniejszym
Regulaminie oraz dokumentac;ji projektowej. Cztonek Komisji zobowigzany
jest niezwtocznie poinformowac¢ Operatora o zaprzestaniu spetniania
przestanek okreslonych w zdaniu poprzedzajgcym.

Termin i miejsce posiedzenia Komisji ustala Przewodniczacy.
Praca Komisji przebiega w etapach:
a) oceny formalnej wniosku;

b) oceny merytorycznej wniosku.
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Kazdy cztonek Komisji wypetnia karte oceny formalnej i merytorycznej
wniosku oraz przydziela odpowiednig liczbe punktow za:
a) adekwatnos¢ wniosku w odniesieniu do celéw instrumentu — 0-3 pkt.,

b) potencjalny wptyw realizowanych przez asystenta zadan na dziatalnos¢
gospodarczg OzN, w tym takze trwatos¢ rezultatow zadan zawartych we
whniosku — 0-3 pkt.,

c) zasadnos¢ wysokosci wnioskowanych srodkéw w stosunku do celu,
rezultatéw i zakresu zadan, ktére obejmuje wniosek — 0-3 pkt.

d) zdolnosc¢ organizacyjng wnioskodawcy oraz przygotowanie instytucjonalne
do realizacji zadan — 0-3 pkt.,

Komisja dokonuje rzetelnej i bezstronnej oceny ztozonych wnioskow.
Do zadan Komisji nalezy:

a) dokonywanie oceny wnioskéw o udzielenie refundaciji na etapie oceny
formalnej oraz oceny merytorycznej;

b) przygotowanie kart oceny formalnej i merytorycznej wniosku;

c) przygotowanie protokotu z oceny wnioskéw wraz z listg wnioskow
wybranych do udzielenia dotacji.

Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy. W razie nieobecnosci
Przewodniczgcego, jego obowigzki petni wyznaczony przez
Przewodniczgcego cztonek Komisiji.

Przewodniczgcy Komisji jest odpowiedzialny w szczegdlnosci za:
a) zgodnos¢ pracy Komisji z dokumentacjg projektu;

b) sprawne funkcjonowanie Komisji;

c) przygotowanie ostatecznego protokotu prac Komisiji.

Posiedzenie Komisji odbywa sie w terminie 14 dni od dnia uptywu terminu
sktadania wnioskéw o udzielenie refundaciji. Posiedzenie Komisji zwotuje
Przewodniczgcy. Cztonkowie Komisji powiadamiani sg o planowanym
posiedzeniu drogg elektroniczng, najpozniej na 2 dni robocze przed
planowanym posiedzeniem Komisji.

Wszystkie osoby uczestniczgce w organizacji postepowania, naboru i ocenie
wnioskow sg zobowigzane do zachowania poufnosci danych i informacii
zawartych we wnioskach. Zasada poufnosci obejmuje co najmniej:
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odpowiednie zabezpieczenie bazy danych wnioskow, w przypadku
przeprowadzania oceny wnioskdéw na komputerze, przesytanie danych za
pomocg np. Internetu — odpowiednie zabezpieczenie systemu
informatycznego, zakaz przekazywania jakichkolwiek informacji czy
dokumentéw osobom nieupowaznionym.

Komisja rozpoczyna prace od sprawdzenia czy wnioski zostaty ztozone w
terminie oraz czy zawierajg wszystkie wskazane w ogtoszeniu dokumenty oraz
czy z dokumentow tych wynika, ze wnioskodawca spetnia wymagania
wskazane w ogtoszeniu.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci we wniosku Komisja zawiadamia
o nieprawidtowosciach wnioskodawce i wzywa do ich usuniecia w terminie 14
dni od doreczenia wezwania, pod rygorem pozostawienia wniosku bez
rozpoznania. O pozostawieniu wniosku bez rozpoznania zawiadamia sie
whnioskodawce.

Osoby oceniajgce uzasadniajg wynik oceny kryteridow zgodnie z zasadg
rzetelnosci. Zasada ta jest realizowana co najmniej poprzez pisemne
uzasadnienie wyniku oceny spetniania kazdego z kryteridw, ktdre zostato
ocenione negatywnie. Kazde uzasadnienie powinno zawieraC przynajmnie;j
wskazanie okolicznosci, ktore przesgdzity o negatywnym wyniku oceny
spetniania danego kryterium.

W terminie 3 dni od dnia zakonczeniu prac, Komisja przedstawia Operatorowi
protokét z wykonanych czynnoéci, wraz z wnioskami korncowymi co do
udzielenia refundaciji.

Protokdét wymaga podpiséw wszystkich cztonkéw Komisji.
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